
公共资源系统操作手册
【代理机构工程量清单及控制价文件制作】

[此文档主要描述代理机构如何制作发布建设工程量清单及

控制价文件如何使用交易中心系统。]

郑州信源信息技术股份有限公司
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第 1 章 招标文件客户端

1.1 如何下载

登录系统-组件下载-招标文件客户端

1.2 如何制作招标清单文件

第 2 章 工程量清单

2.1 招标清单制作流程
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制作流程

手工制作 一键导入标准数据

手
工
制
作
工
程
量
清
单

新建工程

导
入YDB

标
准
数
据

建立工程结构

设置标准费率

导入分部分项工程量清单

对应数据

导入措施项目清单

导入其他项目费用

增加主要材料表

规范性检查

生成招标清单文件

手工制作：新建工程 ——建立工程结构——设置标准费率——导入分部分项工程量清单——对应数据

——导入措施项目清单——导入其他项目费用——增加主要材料表——规范性检——生成招标清单文

件

一键导入：导入 YDB标准数据——规范性检——生成招标清单文件
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2.2 建立工程机构

3.2.1 新建工程结构

新建工程：填写工程名单及建设单位信息

3.2.2 新建单位工程
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3.2.3 选择对应与业工程
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选择单位工程名称及定额类别

2.3 设置标准费率
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2.4 导入工程量清单

2.5 对应数据
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选择工作表：如果 excel 清单有多 个插页的，下拉选择 对应的清单数据插页；

将序号、项目编码、项 目名称、项目特征、计量单 位、工程量、不右侧的表栺 列迚行一一对应 ；

设置清单的 起始行及末尾行；

点击确定
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2.6 导入措施项目清单

2.7 导入其他项目费用



公共资源交易系统操作手册

- 11 -

2.8 增加主要材料表
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2.9 一键导入工程量清单的方式
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2.10规范性检查
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2.11生成电子招标清单文件
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第 3 章 系统中新增工程量清单

3.1 系统总建设工程量清单目录
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如何添加

第 4 章 控制价数据转换操作

4.1 打开电子招标清单文件



公共资源交易系统操作手册

- 19 -

4.2 导入分部分项工程量清单控制价价栺

4.3 数据对应
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4.4 导入后的效果

4.5 导入主要材料控制价栺

4.6 填入控制价基本信息
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4.7 导出控制价文件

第 5 章 系统中创建清单控制价

5.1 生成电子招标清单文件
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